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De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? 
Die verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. 
Zodat je eindelijk ook vriendschap met je pc kan sluiten. 


Werken met autovormen 


Werken met ‘autovormen’ in Excel is anders dan 
in PowerPoint of Word. Eén groot verschil is dat 
PRyys je geen groep of object kan selecteren met 
de muis en deze kan verplaatsen, verwij- 
deren of de afmetingen veranderen. Om 
dit toch in Excel te kunnen doen, klik je op 


NETS de OBJECTEN SELECTEREN-knop in de werk- 


balk TEKENEN (net naast de Teken-knop, meest- 
al helemaal links onderaan je scherm). Eens je deze 
tool hebt geselecteerd, zet Excel de standaard aan- 
wijzer af en laat het je toe om objecten te selecte- 
ren. Wanneer je gedaan hebt met je bewerkingen, 
druk je op Esc om terug te keren naar de normale 
werkbladfuncties. 
— Harry Cabus — 
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Klik op ‘objecten selecteren’ om je autovormen te bewerken. 


Documenten beveiligen 
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Scherm je Excel-documenten af voor indringers. 


Soms kan het handig zijn om je Excel-documenten te voorzien van 
een wachtwoord. Als je niet wil dat de hele familie je boekhouding 
kan bekijken, bijvoorbeeld, of als je je adressenlijst geheim wil hou- 
den. 

Sla eerst je bestand op. Klik dan op Extra, selecteer BEVEILIGING en 
kies voor BLAD BEVEILIGEN. Er verschijnt een venstertje waar je een 
wachtwoord kan intikken. Klik daarna op Ok. Er wordt je gevraagd 
het wachtwoord nogmaals in te voeren, om zeker te weten dat je 
twee keer hetzelfde hebt gespeld. Vanaf nu kan niemand meer op 
je werkblad komen, zonder het wachtwoord te kennen. Ook jijzelf 
niet natuurlijk, dus vergeet je wachtwoord niet! — ag 


Een schermafdruk maken 


Een schermafdruk maken en achteraf in een Word-document plak- 
ken is vrij eenvoudig. In dit voorbeeld zullen we een schermafdruk 
maken van een webpagina die we daarna zullen plakken in een Word- 
document. Open eerst Internet Explorer en surf naar de website van 
Clickx Magazine [ www.clickkmagazine.be |. Om een schermafdruk 
te maken van de homepagina, druk je op de toets PRINT SCREEN (of 
PRINT SCRN). Deze toets bevindt zich rechts van de Fra-toets. Wil je 
een schermafdruk maken van je volledig scherm, klik dan op Frr. De 
werkbalken onder- en bovenaan je scherm verdwijnen dan. Druk 
hierna op PRINT SCREEN. Open vervolgens een Word-document, druk 
op je rechtermuisknop en kies voor PLAKKEN (je kan ook de toetsen- 
combinatie CrRrL+V gebruiken). De homepagina staat nu volledig in 
je Word-document. —Ar 
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Je kan gemakkelijk een schermafdruk plakken in Word. 
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Gepersonaliseerde venstertjes Pictogrammen vergroten 
Als je de menu's in FlashMX niet zo handig vindt en je denkt Heb je de resolutie van het beeldscherm verhoogd en zit je nu 
zelf een betere samenstelling gevonden te hebben, dan is dit met van die piepkleine pictogrammen opgescheept? In Windows 
een nuttige tip voor jou. Stel kan je zelf de nodige veranderingen aanbrengen. Ga via het START- 
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Sla je eigen werkblad op. 
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Windows kan je naar wens aanpassen. 


Heb je een interessante tip? 
Stuur die dan als de bliksem 
naar Clickx, Hints & Tips, 
Neerveldstraat 109, 1200 


& PRIyS Brussel. Nog sneller is faxen 
& naar 02/776.23.54 of mailen 
ee naar [ clickx@sanoma- ma- 
5, gazines.be |. Vergeet niet 
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Workshopboek. Een uiterst handig boek met 
méér dan 50 interessante workshops. In ruim 300 
kleurrijke pagina's leer je stap voor stap de popu- 
lairste toepassingen op je pc én het net. In klare taal 
en met duidelijke illustraties. Je harde schijf back-uppen, 
Windows XP installeren en updaten, je internetverbinding her- 
stellen, je computer beveiligen met een firewall, een sprekende 
e-mail maken, werken met pdf-bestanden of een cd-rewriter instal- 
leren… Het Grote Workshopboek helpt je 
bij al je vragen. Een standaardwerk dat 
absoluut naast jouw pc thuishoort! Nu in 
de betere boek- en dagbladhandel! 


